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		1. ВИД ПРАКТИКИ, СПОСОБ И ФОРМА ЕЁ ПРОВЕДЕНИЯ




	
	
	
	

	Ознакомительная практика является составной частью образовательной программы высшего образования 38.04.08 Финансы и кредит и проводится в соответствии с ФГОС, Положением о практической подготовке обучающихся СибУПК, утверждённой ОПОП. 
	Вид практики – учебная практика.




		Тип практики: ознакомительная практика. 




		Способ проведения практики – стационарно.




		Форма проведения практики – концентрированная.
Реализуется частично в форме практической подготовки. 





		2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ




	
	
	
	

		Цель практики – ознакомление с предметом изучения, в соответствии с профессиональной направленностью Финансовый менеджмент, закрепление, систематизация и расширение теоретических знаний в финансово-кредитной сфере. 
В ходе практики решаются следующие задачи:
- сбор, обработка, анализ и систематизация информации по теме исследования, выбор методов и средств решения задач исследования;
- ознакомление с содержанием основных научных работ и результатов исследования российских и зарубежных авторов;
- составление программы исследования, а также обоснование актуальности выбранной темы и её теоретической значимости;
- проведение необходимых финансовых расчетов, описание объекта и предмета исследования;
- грамотное и логически верное изложение текста по выбранной теме, формулирование выводов (заключения).
Полученные в процессе прохождения ознакомительной практики умения  необходимы обучающимся для повышения их учебной и научной активности, для понимания ими того, как исследование профессиональных вопросов современной финансово-кредитной практики помогает решать конкретные важные проблемы на финансовых рынках.




	
	
	
	

	
	
	
	

		
3. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ, СООТНЕСЕННЫЕ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

В результате прохождения ознакомительной практики обучающийся должен сформировать определенные компетенции, приобрести определенные практические умения.






	
	

		[bookmark: _Hlk108611159]Результаты освоения ООП: код и формулировка компетенции (в соответствии с учебным планом) или ее части
	Планируемые результаты обучения: знания, умения, навыки и (или) опыт деятельности, характеризующие этапы формирования компетенций и обеспечивающие достижение планируемых результатов освоения программы

	УК-4 – Способен применять современные коммуникативные технологии, в том числе на иностранном(ых) языке(ах), для академического и профессионального взаимодействия

	УК-4.1 – Выбирает коммуникативные технологии, стиль общения в процессе академического и профессионального взаимодействия 
	Знает: коммуникативные технологии, их применение в финансово-кредитной системе отношений с целью решения учебных, научных, практических задач в финансово0кредитной сфере

	
	
	Умеет: выбирать коммуникативные технологии, стиль общения в процессе академического и профессионального взаимодействия с целью решения учебных, научных, практических задач в финансово-кредитной сфере

	
	УК-4.2 – Составляет академические (научные) и профессиональные тексты на русском языке с учетом норм русского языка и профессиональной этики
	Знает: правила русского языка, язык делового общения, терминологию, используемую в профессии финансиста, экономиста, нормы профессиональной этики

	
	
	Умеет: создавать и редактировать тексты научного и профессионального назначения по проблематике финансов и кредита, грамотно и логически выверенно излагать содержание дискуссии, выводы 

	ОПК-1 – Способен решать практические и (или) научно-исследовательские задачи в 
области финансовых отношений на основе применения знаний фундаментальной 
экономической науки
	ОПК-1.1 – Использует понятийный аппарат, экономические законы и закономерности фундаментальной экономической науки при решении практических и (или) исследовательских задач
	Знает: экономические законы и закономерности фундаментальной экономической науки, методы решения поставленных задач 

	
	
	Умеет: формулировать и обосновывать собственную позицию по исследуемому вопросу, опираясь на знание экономических законов и закономерностей фундаментальной экономической науки

	ОПК-3 – Способен обобщать и критически оценивать результаты научных исследований и самостоятельно выполнять исследовательские проекты в области финансов и смежных областях
	ОПК-3.2 – Представляет результаты проведенного исследования в виде научной публикации: статьи, доклада, отчета
	Знает: методы выполнения работ (научных, учебных, профессиональных), принципы соблюдения профессиональной этики при составлении текстов

	
	
	Умеет: актуализировать проблемы в финансовой и денежно-кредитной сферах с использованием абстрактного мышления, анализа и синтеза; грамотно составить научный и профессиональный текст на русском языке по заданной тематике; обосновать результаты исследования



	

	
	
	
	

		
4. МЕСТО ПРАКТИКИ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 
ПРОГРАММЫ




	
	
	
	

		Ознакомительная практика (по финансовым услугам и рынкам) входит в Блок 2 Учебного плана «Практики, обязательная часть».
Обучающиеся очной формы проходят практику в 1-м семестре, обучающиеся заочной формы – на 1 курсе. 
СВЯЗЬ С ДИСЦИПЛИНАМИ. Практика базируется на знаниях и умениях, полученных при изучении дисциплин: «Методы научных исследований в профессиональной деятельности», «Финансово-аналитические инструменты управления устойчивым развитием организации».
Практика является необходимым условием для успешного прохождения производственных практик: Практика по профилю профессиональной деятельности, Научно-исследовательская работа. 
Ознакомительная практика направлена на адаптирование магистранта к конкретике научных исследований и на подготовку почвы для осуществления главного исследования – магистерской работы.
МЕСТО ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ. Ознакомительную практику (по финансовым услугам и рынкам) магистрант может пройти в профильной организации либо на выпускающей кафедре университета (СибУПК). Профильная организация может выступать как база учебной практики при условии, что она работает на финансовом рынке. При этом она может быть как профессиональным посредником (банк, страховая компания, брокерская организация, фондовая или валютная биржа, инвестиционный фонд, управляющая компания, расчётная палата и т.п.), так и институциональным инвестором. Если это компания реального сектора экономики, то она должна активно использовать в своей деятельности финансовые инструменты и быть участником финансового рынка. 
Базой практики может выступать финансовое учреждение бюджетного сектора РФ (Пенсионный фонд, Фонд социального страхования, ФНС, Минфин, Росфинмониторинг и т.п.), в этом случае исследуется деятельность по предоставлению финансовых услуг предприятиям и гражданам.
Если магистрант проходит практику на кафедре бухгалтерского учёта, анализа и аудита, то он может получать методическую помощь от кафедры и использовать технологические возможности университета для достижения целей практики.


 


		5. ОБЪЁМ ПРАКТИКИ В ЗАЧЁТНЫХ ЕДИНИЦАХ И ЕЁ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ В НЕДЕЛЯХ ЛИБО В АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСАХ




	
	
	
	

		Общая трудоёмкость практики составляет 3 з.е., 108 акад. часов. 
Продолжительность ознакомительной практики – 2 недели.




	
	
	
	

	
	
6. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

График (план) прохождения практики

	№
	Наименование
разделов (этапов) практики
	Виды работ на практике, включая самостоятельную работу обучающихся
	Кол-во часов/ кол-во часов в форме практической подготовки
	Форма текущего
контроля

	1
	Организационный (информационный)
	· Инструктаж по охране труда и технике безопасности, культуре поведения.
· Ознакомление с программой практики: цели, задачи, содержание.
· Получение и обсуждение рабочего графика и индивидуального задания на практику. 
· Отбор подходящих коммуникативных технологий, стиля общения в процессе академического и профессионального взаимодействия. 
· Сбор данных, осмысление и систематизация полученной информации, её верификация.
· Обоснование актуальности, теоретической и практической значимости выбранной темы научного исследования.
· Написание вводной части работы; обзор состояния и перспектив развития финансового рынка (сегмента), на котором действует организация – база практики.
	24
	Проверка дневника, отчета о практике.

	2
	Основной (исследовательский)
	· Ознакомление с содержанием основных научных работ и результатов исследования российских и зарубежных авторов по теме исследования; сбор статистической информации в соответствии с темой выпускной квалификационной работы. 
· Составление научного текста, с учетом норм русского языка и профессиональной этики; использование понятийного аппарата, экономических законов и закономерностей фундаментальной экономической науки. 
	54/54
	Проверка дневника, отчёта практики.


	3
	Заключительный
	· Оформление отчета по результатам практики и его защита. 
· Магистрант также представляет результаты проведенного исследования в виде научной публикации (статьи, тезисов), выступления с докладом на конференции, что может происходить за рамками периода прохождения практики.
	30/18
	Защита отчета 
(зачет с оценкой)

	
	Итого, часов
	
	108
	




	Весь период прохождения учебной практики разделён на 3 этапа:
1) организационный
2) основной
3) заключительный.
На каждом этапе студент решает определённые задачи. Основной этап является по своей сути исследовательским, в это время обучающийся занят сбором информации, необходимой для описания объекта исследования, а также формированием базы эмпирических и статистических данных по выбранной теме и их систематизацией. 
Также во время прохождения Ознакомительной практики обучающийся детально знакомится с действующими профессиональными стандартами в сфере финансов и кредита, для осуществления трудовых функций в профессиональной деятельности, а также для преподавания финансовых дисциплин в высших учебных заведениях. Соответственно, магистрант уточняет для себя область будущей профессиональной деятельности, изучая её специфику, актуализируя современные проблемы и пути их решения.
За время и в результате прохождения учебной практики магистрант может изменить или уточнить тему своей магистерской диссертации, на основании полученной и систематизированной информации, проведённого исследования конкретных аспектов и проблем финансов и кредита, финансового менеджмента.

Темы индивидуального задания практики

1. Финансовые услуги и механизм их предоставления: кредитование / микрофинансирование.
2. Финансовые услуги и механизм их предоставления: страхование / перестрахование.
3. Финансовые услуги и механизм их предоставления: операции с ценными бумагами (биржевые и внебиржевые сделки).
4. Финансовые услуги и механизм их предоставления: инвестиционный консалтинг и управление инвестиционным портфелем.
5. Финансовые услуги и механизм их предоставления: вклады и депозиты.
6. Финансовые услуги и механизм их предоставления: расчёты, платежи.
7. Финансовые услуги и механизм их предоставления: финансовое консультирование.
8. Финансовые услуги и механизм их предоставления: кредитный и страховой брокеридж.
9. Финансовый консалтинг в сфере управления личными финансами (бюджетирование, накопления, портфели активов).
10. Финансовый маркетинг (банковский, страховой, инвестиционный), исследование характеристик рынка и целевых аудиторий.
11. Создание и продвижение конкурентоспособных финансовых продуктов (в конкретных сегментах рынка).
12. Реклама в сфере финансов и кредита, её особенности, ограничения и эффективность.
13. Инновации в сфере финансовых рынков: интересы потребителей и поставщиков.
14. Корпоративная культура финансовых учреждений, кодексы этики.
15. Регламенты и нормативы деятельности организации на финансовом рынке. Отчётность по финансовой деятельности.
16. Специфика управления финансовой компанией на сегментах финансового рынка (денежно-кредитный – коммерческие банки, операторы платежей; фондовый – компании, биржи и фонды; бюджетный – государственные и муниципальные финансовые органы).
17. Раскрытие информации о финансовых услугах и экономическом положении поставщика финансовых услуг.
18. Управление финансовыми рисками, обусловленными характером деятельности и применяемыми финансовыми инструментами.
19. Оценка финансовой устойчивости, лояльности и клиентоориентированности бизнес-единиц на финансовом рынке.
20. Саморегулируемые организации на финансовом рынке, их виды и роль в деятельности финансовых учреждений.




	
	
	
	

		7. ФОРМА ОТЧЕТНОСТИ ПО ПРАКТИКЕ




	
	
	
	

		   Формой отчетности по практике является отчет.
   Обязательными компонентами отчета по практике являются: Дневник, Рабочий график и индивидуальное задание, Отзыв руководителя практики.
Аттестация по итогам практики проводится на основании защиты обучающимся оформленного отчета и отзыва руководителя практики от кафедры бухгалтерского учета, анализа и аудита после сдачи отчета по практике.


7.1.Структурные элементы отчёта о практике

Материалы отчёта располагают в последовательности: 
- Титульный лист отчета (приложение 1); 
- Рабочий график и индивидуальное задание на практику (приложение 2);
- Дневник (приложение 3);
- Оглавление отчета; 
- Отчёт (текст, рисунки, таблицы);
- Список источников;
- Приложения.

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ ОТЧЕТА содержит следующие данные: наименование университета и кафедры, название практики, фамилию, имя и отчество обучающегося, его группа, личный шифр, форма обучения, место прохождения практики, фамилию, имя, отчество руководителя практики от университета. 
РАБОЧИЙ ГРАФИК И ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ НА ПРАКТИКУ разрабатывает кафедра бухгалтерского учёта, анализа и аудита для каждого обучающегося индивидуально и выдаёт ему перед выходом на практику.
ДНЕВНИК является обязательной частью отчёта о практике. Без дневника отчёт не принимается к проверке и защите. Записи в дневник производятся ежедневно, они должны быть конкретными и отражать реальный объем выполненной практикантом работы за каждый рабочий день. Записи практиканта должны соответствовать выданному индивидуальному заданию. Небрежное ведение дневника, наличие незаполненных разделов, не ежедневные записи рассматриваются при защите отчёта как серьёзные недостатки в прохождении практики.
На первых страницах дневника указываются сведения об организации - базе практики, о руководителе от профильной организации, а также даты прибытия на практику и убытия с нее. Даты прибытия/убытия должны быть заверены в дневнике подписью руководителя организации и печатью.
Дневник должен заполняться ежедневно. Руководитель от профильной организации ежедневно выставляет оценку за проделанную дневную работу и заверяет ее своей подписью.
СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЕТА. Отчет представляется на проверку в электронном и печатном виде руководителю практики. Отчет составляется в соответствии с разделами практики и индивидуальным заданием. При этом следует учесть, что обязательными позициями в отчете о практике, кроме обозначенных в индивидуальном задании, являются следующие: 
· Разработка развернутого плана исследования, конкретизация целей, задач, объекта, предмета исследования; обоснование актуальности и практической значимости исследования;
· Составление списка литературы в соответствии с темой исследования;
· Написание теоретической части работы (по индивидуальному заданию руководителя);
· Подробная характеристика базы практики; 
· Обзор состояния и перспектив развития финансового рынка (сегмента рынка), на котором осуществляет деятельность изучаемая организация.
Таким образом, рекомендуемая СТРУКТУРА ОТЧЕТА включает:
Введение (с указанием цели и задач практики, объекта исследования, методов, с краткой характеристикой использованной информационной базы). 
Раздел 1. АКТУАЛЬНЫЕ АСПЕКТЫ ТЕМЫ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ ПО ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКЕ (краткая характеристика предмета исследования; использовать теоретические положения, высветить проблемы, в том числе проблемы экономической эффективности, нормативного регулирования, социальной справедливости).
Раздел 2. ФИНАНСОВЫЕ РЫНКИ (краткая характеристика состояния финансового рынка, по теме индивидуального задания, конкуренция, финансовые институты – лидеры рынка, масштабы транзакций, динамика показателей за последние 3 года).
Раздел 3. ФИНАНСОВЫЕ УСЛУГИ (краткий анализ финансовых услуг и продуктов, реализуемых на рассматриваемом рынке, доступность услуг, динамика спроса, недобросовестные практики, соблюдение прав потребителей).
Заключение (с основными выводами по каждому разделу отчета и с общими выводами о достижении обучающимся целей и задач практики). 
Список источников (источники включают законодательные и нормативные документы РФ и ведомств – в действующей редакции; опубликованные научные работы российских и зарубежных авторов по теме исследования, включая работы самого обучающегося магистранта, период публикации статей, монографий – не ранее 5-ти последних лет, могут быть сделаны редкие исключения для монографий и аналитических отчётов; интернет-сайты организаций финансового рынка, рейтинговых и аналитических агентств).
Приложения. Они включают: статистика либо финансовая отчётность, характеризующая состояние финансовых рынков, услуг и деятельность поставщиков финансовых услуг; схемы, рисунки, реклама услуг, бренды организаций, рейтинги и другие документы. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы. Заголовок «Приложение» располагается в правом верхнем углу страницы с указанием его номера арабскими цифрами, без знака №. На имеющиеся приложения должны быть обязательно сделаны ссылки в тексте отчёта.
7.2. Требования к оформлению отчета о практике
Отчет по практике должен быть оформлен с использованием текстового процесса Microsoft Word и распечатан на принтере.
Титульный лист создается обучающимся в текстовом процессоре Microsoft Word. Форма титульного листа приведена в приложении 1.
Рабочий график и индивидуальное задание оформляется в соответствии с приложениями 2.
Дневник по практике оформляется в соответствии с приложениями 3.
Слово «СОДЕРЖАНИЕ» пишется прописными буквами и выравнивается по центру строки. Заголовки разделов отчета необходимо располагать друг под другом. Каждому заголовку должен соответствовать номер начальной страницы раздела. Строка заголовка связывается с номером страницы отточием (рядом точек), которое должно заканчиваться для всех заголовков на одной вертикали. Все заголовки начинаются с прописных букв, без точки на конце. Названия разделов отчета, введение, заключение, список источников и приложения пишутся строчными буквами. 
Содержание должно быть размещено на одной странице. Разделы в отчете нумеруются по порядку арабскими цифрами, например: 1., 2. и т.д. Введение, заключение, список источников и приложение не нумеруются.
Заголовки разделов отчёта следует располагать по центру строки, без точки в конце и без переносов, печатать прописными буквами, не подчеркивать, использовать полужирное начертание. Если заголовок  не помещается в строке, то при разбивке его для переноса следует учитывать смысловую и логическую связь. Например:

2. ФИНАНСОВЫЕ УСЛУГИ
1,0 инт.

3.1. Характеристика ассортимента и качества услуг 
микрофинансовой компании
1,0 инт.


Заголовок раздела следует отделять от текста полуторным межстрочным интервалом. Интервал между строчками заголовка – одинарный. 
Отчёт должен быть написан грамотно, нельзя допускать общих рассуждений, частых повторений одних и тех же слов и оборотов речи, непринятых сокращений слов. Не допускаются орфографические ошибки и дефекты текста (слияние слов, опечатки, неверные окончания слов, искусственные переносы и пр.), переносы в словах должны стоять автоматические, настройка языка – русский, с проверкой орфографии.  
Текстовая часть отчёта о практике выполняется на стандартных листах белой бумаги (формат А-4). Текст пишется на одной стороне листа со следующими размерами полей: слева – 2,5 см, справа – 1,5 см сверху – 2,0 см, снизу – 1,5 см. Разделы отчета нумеруются последовательно арабскими цифрами. 
Каждый новый раздел отчёта и список источников начинаются с новой страницы. Страницы отчета нумеруются арабскими цифрами, включая титульный лист и лист оглавления, на которых номера страниц не ставятся. Порядковый номер страницы указывается внизу страницы (справа или по центру). Страницы приложений не нумеруются. Таблицы также подлежат нумерации перед их заголовком: «Таблица 1 – Название таблицы». На все таблицы должны быть сделаны ссылки в тексте отчета. Для выделения заголовков, ключевых понятий допускается использование других способов начертания (курсив, полужирное).




	Инициалы нельзя отрывать от фамилии и всегда следует размещать перед фамилией, а не наоборот (исключением являются библиографические описания, внутритекстовые и подстрочные примечания, в которых инициалы ставятся всегда после фамилии).
Формулы
Для ввода формул целесообразно использовать редакторы формул (Microsoft Equation 3.0 или Microsoft MathType).
Формулы могут размещаться:
· в центре отдельной строки (нумерованные наиболее важные);
· на одной строке несколько формул (короткие однотипные формулы), разделенные запятыми или точкой с запятой;
· внутри текста (небольшие, несложные и не имеющие самостоятельного значения), например:

,                                                (1)


                    ,      .                      (2)

Если формула не помещается в одной строке, ее следует переносить на 
другую: 
· в первую очередь на знаках отношения между левой и правой частями формулы (>, <, =,  ≥, ≤,  ≠);
· во вторую очередь на знаках «многоточие» (…), сложения и вычитания                       (+ и –);
· в третью очередь на знаке умножения в виде креста (×).
          При этом знак, по которому производится перенос, оставляют в конце строки и повторяют в начале новой строки, на которую перенесена часть формулы
Расшифровку использованных в формулах буквенных обозначений величин следует помещать после формулы, при этом:
· расшифровка общепринятых обозначений может быть опущена;
· повторяющиеся обозначения могут не расшифровываться, если формулы расположены близко друг к другу;
· при большом числе формул с повторяющимися обозначениями целесообразно в начале (или в конце) отчета привести список обозначений с их расшифровкой;
· приводимые обозначения символов и числовых коэффициентов следует давать либо по тексту через запятую или точку с запятой, либо начинать с новой строки, при этом первую строку пояснения начинать со слова «где» без двоеточия (или «здесь»). Например:

                                             ,                                                (3)
где Сср – средняя стоимость товаров; i – порядковый номер товара, N – количество товаров; Сi – стоимость i-го товара, 

Таблицы
В отчёте следует использовать таблицы, они помогают систематизировать, структурировать и наглядно представлять данные. Информация в таблицах должна быть существенной, сопоставимой, достоверной, определенной и т.д.
Ссылка на таблицу обязательна. Таблицу следует располагать в тексте лишь после её упоминания. Нумерацию таблиц рекомендуется осуществлять в пределах раздела, в этом случае первая цифра указывает номер раздела, а вторая – номер таблицы. Нумерация таблиц в приложениях осуществляется в пределах каждого приложения. Нумерационный заголовок выравнивается по левому краю (обычным начертанием).
Тематический заголовок таблицы определяет её тему и содержание. Он размещается над таблицей через «тире» после нумерационного заголовка, выравнивается по центру строки, может быть выделен, например полужирным начертанием, пишется с прописной буквы без точки в конце. В тематическом заголовке таблице не допускаются переносы.
Заголовки столбцов и строк следует ставить в именительном падеже единственного или множественного числа без произвольного сокращения слов. Заголовки столбцов и строк таблицы выполняются с прописных букв, а подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописной, если они самостоятельные.
Шрифт в таблицах – 12, интервал между строками – 1,0. Таблица должна быть компактной и наглядной. В таблице должны быть указаны единицы измерения. Если единица измерения единая, то ее указывают после заголовка. Если используют разные единицы измерения, то вводят соответствующую графу: «Единицы измерения». 
Если таблица занимает более одной страницы, ее продолжение имеет заголовок «Продолжение табл. 4.1»  (если таблица не заканчивается) или «Окончание табл. 4.1» (если таблица завершается). В этом случае вместо заголовков граф переносят строку с их номерами, например:

Таблица 2.1  –  Динамика кредитного портфеля по видам займов                                                                МФК «Лайм-Займ» за 2020-2022 гг.,  млн руб.
	Показатель
	2020 г.
	2021 г.
	2022 г.
	Отклонение
абсолютное
	Тем прироста, %

	
	
	
	
	2021/
2020
	2022/
2021
	2021/
2020
	2022/
2021

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Объем выдачи микрозаймов, всего
	3017
	6731
	9217
	3714
	2486
	123,1
	36,9

	Из них  займы PDL
	603
	3837
	5991
	3234
	2154
	536,3
	56,1

	              займы IL
	2414
	2894
	3226
	480
	332
	19,9
	11,5



Окончание табл. 2.1
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Иллюстрации
Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, в том числе структурно-логические, диаграммы, фотоснимки, рисунки) следует располагать в тексте после их первого упоминания, либо на следующей странице, если рисунок не входит на страницу. Промежуток между таблицей и её упоминанием необходимо заполнить текстом, переместив его, чтобы не было пустых мест на странице.
Все иллюстрации именуются в тексте рисунками. Нумерация рисунков может быть сквозной по всему отчету или осуществляться в пределах раздела, например, «Рисунок 1» или «Рисунок 1.1». Высота шрифта – 12 пт.
Подпись или название рисунка, раскрывающее его содержание, помещают под рисунком и всегда начинают с прописной буквы, например:

[image: ]

Рисунок 5 – Структура кредитного портфеля по видам займов МФК «Лайм-Займ» в 2020-2022 гг., %
На все иллюстрации в тексте обязательно должны быть ссылки.

Ссылки и сноски
Любое заимствование из литературного источника (цитирование, заимствование положений, формул, таблиц, отсылка к другому изданию и т.д.) должно иметь ссылку. Согласно ГОСТу Р 7.0.5–2008, библиографические ссылки бывают:
внутритекстовые, помещенные в тексте документа;
подстрочные, вынесенные из текста вниз полосы документа (в сноску);
затекстовые, вынесенные за текст документа или его части (в выноску).
В ссылках на структурные части текста указывают номера раздела (со словом «раздел»), приложений (со словом «приложение»).
Например: «…в соответствии с разделом 2.»; «…как указано в приложении 1».
Ссылки на таблицы, рисунки, приложения заключаются в круглые скобки.
При ссылке на использованный источник из библиографического списка источников рекомендуется сам источник в тексте отчета не называть, а в квадратных скобках проставлять номер, под которым он значится в списке. В необходимых случаях (обычно при использовании цифровых данных или цитат) указываются и страницы данного текстового фрагмента, на которых содержатся сведения о предмете речи, например, [6, с. 4–5].
Ссылки в тексте на номер рисунка, таблицы, страницы пишут сокращенно и без знака «№», например: рис. 1.1; табл. 2.1; с. 105.
В отчете допускается использование сносок – помещаемых внизу страницы примечаний, библиографических ссылок, перевода иноязычного текста, то есть комментариев, связанные с основным текстом знаком ссылки. Постраничные сноски могут нумероваться в пределах одной страницы или иметь сквозную нумерацию по тексту отчета; например, … в последние годы все большее количество специалистов используют в своей деятельности ПЭВМ[footnoteRef:1]. [1:  Первая ПЭВМ была выпущена во Франции в 1973 году фирмой Micral. Первый персональный компьютер фирмы IBM был выпущен в 1981 году.] 


Нумерация страниц
В отчете осуществляется сквозная нумерация страниц, начиная с титульного листа.
Порядковый номер страницы следует проставлять в середине верхнего поля страницы (на титульном листе, листе рабочего графика и индивидуального задания, листе содержания и на первом листе введения номера страниц не проставляются). Первой пронумерованной должна быть четвертая страница.
· титульный лист – с. 1;
· рабочий график и индивидуальное задание на практику – с. 2;
· дневник – с. 3
· содержание  – с. 4;
· введение – с. 5 
Иллюстрации, таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц. Страницы приложений не нумеруются.

Список источников
Элементы списка располагаются в следующем порядке:
1. Законодательные акты и прочие нормативные правовые акты (федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, нормативные акты (Положения, Указания, Инструкции) Центрального Банка,нормативные правые акты федеральных органов исполнительной власти, законы и иные нормативные акты субъектов Российской Федерации).
2. Статистические источники в хронологическом порядке (официальные сборники, обзоры и т.д.).
3. Отечественные и зарубежные издания (многотомные собрания сочинений, книги, монографии, брошюры и т.д.).
4. Периодические издания (газеты, журналы).
5. Специальные виды актов нормативно-технического регулирования (технические регламенты ЕврАзЭС, ГОСТ, ТУ), патентные документы и т.п. 
6. Библиографическое описание источников в списке литературы должно быть приведено в том виде, в котором оно даётся в источнике, или, если такая информация отсутствует, оформляется согласно ГОСТ Р 7.0.5-2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления.
Приложения
Каждое приложение должно начинаться с новой страницы. В правом верхнем углу пишется слово «Приложение» и указывается номер (без знака №) арабскими цифрами (если используется более одного приложения), например, Приложение 1, Приложение 2 и т.д. Если приложение занимает более одной страницы, то на его последней странице указывают «Окончание прил. 1», а на промежуточных – «Продолжение прил. 1».
В конце текстовой части отчёта практикант расписывается и ставит дату составления отчёта. Все материалы отчёта должны быть сброшюрованы.

7.3. Проверка отчёта о практике
Готовый отчёт о практике сдаётся студентом руководителю на проверку, в сроки, установленные выпускающей кафедрой. Как правило, это не более 3-х дней после окончания срока прохождения практики. Руководитель проверяет отчёт и пишет отзыв, а также замечания и рекомендации обучающемуся.
Некачественно оформленный отчёт или отчёт, не раскрывающий в полной мере тему индивидуального задания, а также отчёт, оформленный с нарушениями вышеперечисленных требований, возвращается на доработку.

7.4. Защита отчета о практике
Практикант подготавливает компьютерную презентацию по отчёту и выступает по ней с кратким докладом во время защиты отчётов. В презентации должно быть около 10 слайдов. Обязательно на первом слайде приводятся все реквизиты титульного листа отчёта. Далее на 2-м слайде – цель и задачи практики, тема индивидуального задания на практику. На следующих слайдах – таблицы и рисунки, сведения о финансовых услугах и продуктах, в соответствии с заданием. На последнем слайде – общий вывод по практике и по объекту исследования.
		8. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ПРАКТИКЕ




		Промежуточная аттестация обеспечивает оценивание результатов прохождения практики и проводится в форме зачета с оценкой. 
Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по практике или непрохождение промежуточной аттестации по практике при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью.
Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации представлены в Фонде оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по практике.







	
	
	
	

		9. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И РЕСУРСОВ СЕТИ 
ИНТЕРНЕТ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ




	
	
	
	

		Основная учебная литература

1. [bookmark: _Hlk62056812]Исаев Р.А. Банк 3.0: стратегии, бизнес-процессы, инновации: монография / Р.А. Исаев. — Москва: ИНФРА-М, 2022. — 161 с. — (Научная мысль). 
2. Гусева И. А.  Финансовые рынки и институты: учебник и практикум для вузов / И. А. Гусева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2024. — 344 с. — (Высшее образование).
3. Финансы: учебник и практикум для вузов / Н. И. Берзон [и др.]; под общей редакцией Н. И. Берзона. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2024. — 541 с. — (Высшее образование).

	
	Дополнительная учебная литература
4. [bookmark: _Hlk60011639]Герасимова Е.Б. Анализ финансовой устойчивости банка: учебник / Е.Б. Герасимова. — Москва: ИНФРА-М, 2019. — 366 с. (Высшее образование: Магистратура). — URL: https://znanium.com/catalog/product/973599
5. Исаев Р.А. Секреты успешных банков: бизнес-процессы и технологии: пособие / Р.А. Исаев. — 2-е изд., перераб. и доп. — М.: ИНФРА-М, 2019. — 222 с.
6. Дроздовская Л.П., Рожков Ю.В. Развитие механизма посредничества банков на информационно-кредитном рынке: монография. – Хабаровск: РИЦ ХГУЭП, 2018. – 292 с.– URL: http://www.mirkin.ru/
7. Колоскова Н.В. О состоянии конкуренции в банковской системе на современном этапе развития рыночной экономики // Вестник Сибирского университета потребительской кооперации: научно-теоретический журнал. № 3(37). / гл. ред. В.И. Бакайтис; АНОО ВО Центросоюза РФ СибУПК. – Новосибирск. С. 51-67.
8. [bookmark: _Hlk71051665]Колоскова Н.В., Чистякова О.А. Трансформация финансового рынка и запрос на новый тип специалистов // Финансы и кредит. 2020. Т. 26, вып. 10. С. 2290-2309.  
9. Колоскова Н.В., Колпаков В.В. Политика повышения доступности финансовых услуг и её современные особенности // Вестник Сибирского университета потребительской кооперации. 2023. № 1(43). С. 57-78.
10. Методология научного исследования: учебник / А.О. Овчаров, Т.Н. Овчарова. — М.: ИНФРА-М, 2019. — 304 с. — (Высшее образование: Магистратура). — URL: www.znanium.com.
11. Папкова О.В. Деловые коммуникации: учебник для вузов / О.В. Папкова – М.: Вузовский учебник: Инфра-М, 2019. – 160 с.
12. Рычкова Н.В. Маркетинговые инновации: учебное пособие / Рычкова Н.В. – М.: КноРус, 2019. – 226 с.
13. Финансовые услуги для всех? Стратегии и проблемы расширения доступа. / Ашли Демиргюч-Кунт, Торстен Бек, Патрик Хонован; пер. с англ. – М.: Альпина Паблишер, 2016. – 308 с. (Библиотека Всемирного Банка).
14. Юдина И.Н. Банковская система в развивающихся экономиках: опыт становления, развития и кризисов: монография / И.Н. Юдина – М.: ИЦ РИОР, НИЦ ИНФРА-М, 2018. 351 с. – URL: http://znanium.com/go.php?id=944442
Нормативные документы

· О Центральном банке Российской Федерации (Банке России): Федеральный закон от 10.07.2002 № 86-ФЗ (ред. от 02.07.2023).
· О банках и банковской деятельности: Федеральный закон РФ от 02.12.1990 № 395-1 (ред. от 02.07.2023).
· О рынке ценных бумаг: Федеральный закон от 22 апреля 1996 г. № 39-ФЗ (в ред. от 27.12.2023).
· О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях: Федеральный закон от 2 июля 2010 г. № 151-ФЗ (в ред. от 02.12.2023).
· О потребительском кредите (займе): Федеральный закон от 21.12.2013 № 353-ФЗ (ред. от 24.07.2023).
· О финансовой аренде (лизинге): Федеральный закон от 29.10.1998 № 164-ФЗ (ред. от 22.12.2023).
· Основные направления развития финансового рынка Российской Федерации на 2024 год и период 2025 и 2026 годов (разработаны Банком России) — URL: https://www.cbr.ru/Content/Document/File/131935/onrfr_2023-12-26.pdf




	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Ресурсы сети Интернет
· https://www.cbr.ru – сайт мегарегулятора Банка России 
	· https://www.asv.org.ru – Агентство по страхованию вкладов (АСВ)
· https://www.acra-ratings.ru – Аналитическое кредитное рейтинговое агентство (АКРА)
· https://bcs.ru/ – Инвестиционная компания БКС
· https://www.rbc.ru – Информационное агентство «РосБизнесКонсалтинг»
· https://www.raexpert.ru – Рейтинговое агентство "Эксперт РА"
· https://www.banki.ru – Финансовый информационный портал о банках
· https://www.finam.ru/ – Финансовая компания АО «Финам»
· http://www.mirkin.ru/ – Финансовая библиотека "Миркин.ру"


· www.elibrary.ru – Научная электронная библиотека
· www.znanium.com – Электронная-библиотечная система
· www.urait.com – Образовательная платформа Юрайт 




	
	
	
	

	
	[bookmark: _Hlk90908866]10. ПЕРЕЧЕНЬ ЛИЦЕНЗИОННОГО И СВОБОДНО РАСПРОСТРАНЯЕМОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОТЕЧЕСТВЕННОГО ПРОИЗВОДСТВА, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРАКТИКИ

	Комплект лицензионного 
программного обеспечения
	Комплект свободно распространяемого программного обеспечения

	лицензионное программное обеспечение
	лицензионное программное обеспечение отечественного производства
	свободно распространяемое программное обеспечение
	свободно распространяемое программное обеспечение отечественного производства

	Adobe Flash
	Kaspersky Endpoint Security для бизнеса – Стандартный 
	Архиватор 7z

	Яндекс.Браузер


	Adobe Premiere
	Электронный периодический справочник "Система Гарант"
	Adobe Acrobat Reader DC
	Яндекс.Диск

	Mathcad 14
	Электронный периодический справочник "Система Консультант Плюс"
	
	

	Microsoft Access
	
	
	

	Microsoft Excel
	
	
	

	Microsoft PowerPoint
	
	
	

	Microsoft Project
	
	
	

	Microsoft Visio
	
	
	

	Microsoft windows 10
	
	
	

	Microsoft windows 7
	
	
	

	Microsoft Word
	
	
	

	Statistica 6
	
	
	







	
	
	

	
	
	
	

		11. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА, НЕОБХОДИМАЯ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

	№ и наименование аудитории
	Перечень основного оборудования

	База практики (предприятие)
	Доступ к персональному компьютеру со стандартным набором программного обеспечения и сети Internet, а также к справочной и научной литературе, к периодическим изданиям в соответствии с направлением подготовки.

	Библиотека. Читальный зал с выходом в сеть Интернет
	Комплект специальной учебной мебели. Мультимедийное оборудование: персональный компьютер (6шт.). Книжный фонд  443159 печатных единиц.

	№ 209
Учебная аудитория для занятий лекционного и семинарского типа
Учебная аудитория для проведения курсового проектирования (выполнения курсовых работ)
Учебная аудитория для групповых и индивидуальных консультаций
Учебная аудитория для текущего контроля и промежуточной аттестации
	Комплект специальной учебной мебели. Доска аудиторная передвижная, поворотная. Мультимедийное оборудование: персональный компьютер (15 шт.).

	№ 215
Лаборатория информационных технологий в профессиональной деятельности
Научно-информационный центр «Лаборатория теоретических и прикладных проблем кооперации"
Лаборатория информатики
	Комплект специальной учебной мебели. Доска аудиторная передвижная, поворотная. Мультимедийное оборудование: персональный компьютер (25шт.).

	№ 522
Учебная аудитория для занятий семинарского типа
Учебная аудитория для проведения курсового проектирования (выполнения курсовых работ)
Учебная аудитория для групповых и индивидуальных консультаций
Учебная аудитория для текущего контроля и промежуточной аттестации
Кабинет бухгалтерского учета, налогообложения и аудита
	Комплект специальной учебной мебели. Доска аудиторная меловая. Стенды.

	№ 511
Учебная аудитория для занятий лекционного  типа
Учебная аудитория для занятий семинарского типа 
Учебная аудитория для проведения курсового проектирования (выполнения курсовых работ) 
Учебная аудитория для групповых и индивидуальных консультаций 
Учебная аудитория для текущего контроля и промежуточной аттестации
Кабинет финансов, денежного обращения и кредитов
	Комплект специальной учебной мебели. Доска аудиторная меловая. Стенды. 

	Помещение для самостоятельной работы
	Комплект специальной учебной мебели. Мультимедийное оборудование: персональный компьютер (6шт.), проектор с экраном.







	
	
	
	

	
	Ознакомительная практика проходит в учебных аудиториях и в библиотеке Сибирского университета потребительской кооперации. Помещения для прохождения учебной практики обучающихся оснащены компьютерной техникой с возможностью подключения к Интернету и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду университета.
Ознакомительная практика может проходить в профильной организации, действующей на финансовом рынке, в таком случае обучающийся – практикант обеспечивается рабочим местом, оборудованным компьютером с выходом в Интернет.
[bookmark: _Hlk91066133]Организация прохождения практики для лиц с ограниченными возможностями здоровья производится с учетом состояния здоровья обучающихся и требований по доступности
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			12. ОРГАНИЗАЦИЯ И РУКОВОДСТВО ПРАКТИКОЙ

[bookmark: _Hlk91066410]Организация и руководство практикой осуществляется на основе Положения о практической подготовке обучающихся Сибирского университета потребительской кооперации (СибУПК) от 27 ноября 2024 года №4.
Направление обучающихся на практику проводится на основании приказа ректора университета с указанием вида и сроков прохождения практики и ответственного за руководство практикой от университета.
Методическое руководство и контроль прохождения практики от университета осуществляется преподавателями кафедры бухгалтерского учета, анализа и аудита и отделом практической подготовки и содействия трудоустройству (ОППСТ).
Распределение студентов по предприятиям – базам практики выполняет отдел практической подготовки и содействия трудоустройству (ОППСТ) совместно с кафедрой.
Руководство практикой от университета осуществляют руководители практики из числа лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому составу университета (преподаватели выпускающей кафедры), руководство от базы практики - профильного предприятия (организации, учреждения) осуществляют ведущие специалисты (ответственное лицо от профильного предприятия (организации, учреждения)).
До начала практики отдел практической подготовки и содействия трудо-устройству при участии руководителя от кафедры проводит организационный инструктаж. В процессе инструктажа обучающимся доводится информация об особенностях организации практической подготовки в форме практики.
Руководитель практики от кафедры не позднее, чем за три дня до начала практики  проводит установочную конференцию, на которой обучающимся разъясняются цель, задачи, содержание, порядок прохождения практики, формы отчетности по практике; каждому обучающемуся выдается рабочий график и индивидуальное задание (приложение 2). Сроки проведения установочной конференции указываются руководителем практики от Университета в рабочем графике (приложение 2).
 Не допускается проведение практики без наличия заключенного договора между Университетом и организацией – базой практики, приказов о направлении обучающихся на практику и закреплении за ними руководителей практик.
По окончании практики обучающиеся сдают руководителю:
а) подписанный рабочий график и индивидуальное задание; дневник, отзыв руководителя практики 
б) отчет о прохождении практики, форма которого установлена программой практики. 
Отчет, дневник, отзыв, рабочий график и индивидуальное задание хранятся на кафедре в печатном виде в течение 5-ти лет со дня окончания практики, по истечении срока списываются по акту и уничтожаются в соответствии с требованиями локальных нормативных актов Университета.
Результаты прохождения практики обобщаются на итоговой конференции, которая проводится в последний день практики. Итоговая конференция может быть проведена на базе профильной организации – базы практики или с приглашением соруководителей практики от организации.
Обучающиеся заочной формы обучения, проходящие практику в межсессионный период, сдают отчет руководителю практики в течение трех дней после приезда на очередную сессию. В этом случае руководитель практики в течение десяти рабочих дней обязан выставить в зачетную книжку и экзаменационно-зачётную ведомость результаты промежуточной аттестации датой последнего дня практики, согласно приказу о направлении (распределении) обучающихся на практику.
Установочная конференция по практике проводится с обучающимися заочной формы обучения в последний день сессии.
Обучающийся имеет право на закрепление в качестве базы практики организации, в которой он работает, если выполняемые им трудовые функции соответствуют содержанию практики. 
Обязанности руководителя практики от кафедры: 
1) составление рабочего графика и индивидуального задания на практику;
2) инструктирование и консультирование обучающегося в процессе практики;
3) проведение необходимых организационных мероприятий по выполнению программы практики перед ее началом;
4) осуществление текущего контроля за соблюдением сроков практики и ее содержанием;
5) оценивание результатов выполнения обучающимися программы практики в ходе текущего контроля и промежуточной аттестации.
Обязанности руководителя практики от профильной организации: 
1) проведение инструктажа обучающихся по охране труда и технике безопасности, пожарной безопасности, а также правилам внутреннего трудового распорядка;
2) обеспечение безопасных условий труда прохождения практики, отвечающим санитарным правилам и требованиям охраны труда;
3) согласование рабочего графика и индивидуального задания;
4) организация прохождения практики, предоставление рабочего места;
5) осуществление контроля за работой обучающихся, консультирование по производственным вопросам;
6) составление отзыва руководителя.
[bookmark: _Hlk91066485]Обязанности обучающегося во время прохождения практики:
1) выполнение всех видов работ, предусмотренных программой практики, качественно и в установленные сроки;
2) выполнение рабочего графика и индивидуального задания;
3) соблюдение правил внутреннего трудового распорядка;
4) соблюдение нормы охраны труда и пожарной безопасности;
5) систематическое предоставление руководителю информации о выполненной работе в назначенное время;
6) предоставление на кафедру надлежащим образом оформленные документы, размещение отчетной документации о практике в электронно-информационной образовательной среде университета.

	
13. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ПРАКТИКИ ДЛЯ ЛИЦ
С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ

Выполнение заданий практики обучающимися с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) осуществляется с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких обучающихся, рекомендации медико-социальной экспертизы, а также индивидуальной программе реабилитации, относительно рекомендованных условий и видов труда.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1
	[image: ]
	Автономная некоммерческая образовательная организация
высшего образования Центросоюза Российской Федерации
«Сибирский университет потребительской кооперации»



		Кафедра бухгалтерского учета, анализа и аудита







ОТЧЕТ О ПРАКТИКЕ 
ПРАКТИКА ОЗНАКОМИТЕЛЬНАЯ 
(ПО ФИНАНСОВЫМ УСЛУГАМ И РЫНКАМ)  

Место прохождения практики ________________________________
__________________________________________________________
(наименование организации (предприятия))


Обучающегося(ейся)_______ курса
_______________ формы обучения
__________________________
(Фамилия И.О.)
______________________________
(группа, шифр)

Руководитель практики  _________
______________________________
       (должность, ученое звание, ученая степень)
______________________________
 (Фамилия И.О.)

Оценка после защиты ___________

Дата защиты___________________


Новосибирск 
202__





ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Автономная некоммерческая образовательная организация высшего образования
Центросоюза Российской Федерации
«Сибирский университет потребительской кооперации»

РАБОЧИЙ ГРАФИК И ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

				
(вид практики) 
Ф.И.О. обучающегося____________________________
Факультет  ______________________________
(наименование подразделения)
Группа ________________________________
Кафедра _______________________________
(наименование подразделения)
Направление подготовки: _______________________________
(код, наименование)
Профиль (направленность) ___________________________________
(наименование)

1. Сроки практики с ____________ по ______________________20___ г.
1. Место прохождения практики ________________________________.
1. Сроки сдачи студентом отчёта ________________________________.
		(указывается последний день практики)
	№ п/п
	Наименование работ
	Срок

	1
	Инструктаж по охране труда, технике безопасности, соблюдению производственной санитарии и гигиены труда, а также правилам внутреннего распорядка.
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	Обобщение и систематизация полученной информации и результатов анализа данных. Оформление отчета по результатам практики.
	

	12
	Подготовка презентации к публичной защите отчета.
	



Руководитель практик
от Университета                            _____________________ _______________ _________
                                                                                        (фамилия, имя, отчество)          (подпись)                 (дата)

Задание принял к исполнению 	____________________   ____________  __________
                                                    	    (фамилия, имя, отчество)                 (подпись)                (дата)

Соруководитель практики от 
организации			               __________________ _______________ _________
                                                                                          (фамилия, имя, отчество)          (подпись)                 (дата)

Примечание:
1. Подчеркивание и подстрочные надписи в документе не выполняются




		
ПРИЛОЖЕНИЕ 3 3





ДНЕВНИК ПРАКТИКИ
				
(вид практики) 

Ф.И.О. обучающегося_________________________________________________________
Факультет __________________________________________________________________ 
(наименование подразделения)
Группа _____________________________________________________________________
Кафедра ____________________________________________________________________
(наименование подразделения)
Направление подготовки: _____________________________________________________
(код, наименование)
Профиль (направленность) ____________________________________________________
(наименование)

Место прохождения практики _________________________________________________
Сроки практики: с ______________ по ________________ 20__ г.

	№ п/п
	Содержание этапа практики
(в соответствии с рабочим графиком и индивидуальным заданием)
	Сроки
выполнения
	Отметка руководителя практики о выполнении (выполнено/
не выполнено)

	
	Инструктаж по охране труда, технике безопасности, соблюдению производственной санитарии и гигиены труда, а также правилам внутреннего распорядка.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Выписка из журнала вводного инструктажа _________________________________________
					(наименование организации)

	Дата
	ФИО инструктирующего
	Подпись
инструктирующего
	Подпись инструктируемого

	
	
	
	





______________________________________                 ____________          __________________
(наименование должности руководителя практики)                                                          (подпись)                                     (И.О. Фамилия)









Примечание:
1. Подчеркивание и подстрочные надписи в документе не выполняются
2. 
Образец отзыва (если практика проходит в университете)
ПРИЛОЖЕНИЕ 4

Отзыв

Обучающийся АНОО ВО Центросоюза Российской Федерации «Сибирский университет потребительской кооперации» __________________________________________________
(Фамилия И.О. (при наличии) полностью)
___________________________________________________________________________ факультета, __курса,
______________________________________________________________________________________________
(код и наименование направления подготовки /специальности, направленности)
проходил (а) ___________________________________________________________________________________
				(вид практики)
 в ____________________________________________________________________________________________
                                  (полное наименование организации, учреждения, предприятия)

В процессе прохождения практики и выполнения заданий обучающийся придерживался (не придерживался) рабочего графика и индивидуального задания, ответственно (недостаточно ответственно, неответственно) относился к поставленным задачам, последовательно (не системно) решал их.

	Критерии оценивания
	Шкала оценивания

	
	5
	4
	3
	2

	1
	Уровень теоретической подготовленности студента к прохождению практической подготовки
	
	
	
	

	2
	Уровень практической подготовленности студента к прохождению практической подготовки
	
	
	
	

	3
	Умение правильно определять и эффективно решать основные задачи
	
	
	
	

	4
	Самостоятельность при выполнении задания
	
	
	
	

	5
	Уровень выполнения индивидуальных заданий
	
	
	
	

	6
	Трудовая дисциплина
	
	
	
	

	7
	Соблюдение требований к оформлению дневника прохождения  практики, правил русского языка и использования профессиональной терминологии
	
	
	
	

	8
	Соответствие дневника прохождения практики, отчета выполняемым заданиям, полнота и точность отражения в них сведений о практике
	
	
	
	




Практика оценивается (по 5-балльной шкале) _______________________________

______________________________________                 ____________          __________________
(наименование должности руководителя практики)                                                          (подпись)                                     (И.О. Фамилия)

    «________» ______________202_ г.
                                                                                         (указывается последний день практики




	

	Образец внешнего отзыва (руководителя практики от  предприятия)
ПРИЛОЖЕНИЕ 5
Отзыв
о работе практиканта

Обучающийся АНОО ВО Центросоюза Российской Федерации «Сибирский университет потребительской кооперации» __________________________________________________
(Фамилия И.О. (при наличии) полностью)
___________________________________________________________________________ факультета, __курса,
_____________________________________________________________________________________________
(код и наименование направления подготовки /специальности, направленности)
проходил (а) _________________________________________________________________________________
				(вид практики)
 в __________________________________________________________________________________________
                                  (полное наименование организации, учреждения, предприятия)

В процессе прохождения практики и выполнения заданий обучающийся придерживался (не придерживался) рабочего графика и индивидуального задания, ответственно (недостаточно ответственно, неответственно) относился к поставленным задачам, последовательно (не системно) решал их.

	Критерии оценивания
	Шкала оценивания

	
	5
	4
	3
	2

	1
	Уровень теоретической подготовленности студента к прохождению практической подготовки
	
	
	
	

	2
	Уровень практической подготовленности студента к прохождению практической подготовки
	
	
	
	

	3
	Умение правильно определять и эффективно решать основные задачи
	
	
	
	

	4
	Самостоятельность при выполнении задания
	
	
	
	

	5
	Уровень выполнения индивидуальных заданий
	
	
	
	

	6
	Трудовая дисциплина
	
	
	
	





Практика оценивается (по 5-балльной шкале) _______________________________




______________________________________                 ____________          __________________
(наименование должности руководителя практики)                                                          (подпись)                                     (И.О. Фамилия)


______________________________________                                  ____________                    __________________
(наименование должности руководителя организации)                                                     (подпись)                                     (И.О. Фамилия)
МП
 
   «________» ______________202_ г.
					                                       (указывается последний день практики)


Образец отзыва руководителя практики от университета 
ПРИЛОЖЕНИЕ 6

Отзыв

Обучающийся АНОО ВО Центросоюза Российской Федерации «Сибирский университет потребительской кооперации» ___________________________________________________
(Фамилия И.О. (при наличии) полностью)
_____________________________________________________ факультета, __курса,
______________________________________________________________________________________________
(код и наименование направления подготовки /специальности, направленности)
проходил (а) __________________________________________________________________________________
				(вид практики)
 в _____________________________________________________________________________________________
                                  (полное наименование организации, учреждения, предприятия)

В процессе прохождения практики и выполнения заданий обучающийся придерживался (не придерживался) рабочего графика и индивидуального задания, ответственно (недостаточно ответственно, неответственно) относился к поставленным задачам, последовательно (не системно) решал их.

	Критерии оценивания
	Шкала оценивания

	
	5
	4
	3
	2

	1
	Оценка практической  деятельности  студента
	
	
	
	

	2
	Соблюдение требований к оформлению дневника прохождения  практики, правил русского языка и использования профессиональной терминологии
	
	
	
	

	3
	Соответствие дневника прохождения практики, отчета выполняемым заданиям, полнота и точность отражения в них сведений о практике
	
	
	
	




Практика оценивается (по 5-балльной шкале) _______________________________




______________________________________                 ____________          __________________
(наименование должности руководителя практики)                                                          (подпись)                                     (И.О. Фамилия)




    «________» ______________202_ г.
					                                          (указывается последний день практики)
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